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Téata ohjetta sovelletaan [yliopiston] tietojarjestelmien kayttdoikeuden haltijan (opiskeli-
jaltyontekijd) kuoleman jalkeen haneltd jaéneisiin tietoaineistoihin.

Mikdli kuolinpess, edunvalvojatal muu taho pyytévét aineiston luovutusta, henkilon jéémis-
t6on kuuluva aineisto luovutetaan sen mukaan, mika pyytgalle lain mukaan kuuluu. Jos peri-
kunta on viestinnan osapuoli, heill& on oikeus niihin viestethin. Pyynt6 luovutuksesta osoitetaan

[hallintojohtajalle], joka paéttaa luovutuksesta.
TyOnantajan oikeudesta kuolleen henkilon sdhkdpostiin seké noudatettavasta menettelysta séé-
det&an laissa yksityisyyden suojasta tydeléamassa (759/2004). M uiden aineistojen osalta tyonan-
tajan kayttooikeudesta paattda [hallintojohtaja) .

1 Kayttg atunnusten sulkeminen

Kun tietojarjestelman yll&pitdja on saanut tiedon kuolemantapauksesta, hanen tehtavandan on:

1. Sulkea henkil6lle myonnetyt kayttooikeudet (tunnukset, estda niille kirjautuminen ja hen-
kilon tunnuksella olevan sahkopostin lukeminen) seka estd8 henkilbkohtaisen tydaseman
k&yttaminen muilta kayttgilta

2. Asettaa sahkopostipalveluun esto henkil6lle osoitetun uuden sdhkopostin vastaanottami-
selle seké ilmoitus lahettgjdle palautettavaksi.

2 Sahkopostin talteenottaminen

levyalueilla seka tydasemassa olevat kuolleen henkilon sdhkdpostit erilliselle tallenteelle. Tal-
lennetta sdilytetéén vuos [kirjaamoon, tietohallintoyksikk6on | merkityssa paikassa mahdollista
luovutusta varten.

Y liopiston oikeuksiin etsia kuolleen tyontekijan séhkopostista sille kuuluvia viesteja sovelletaan
lakia yksityisyyden suojasta tydelaméassa (759/2004). Kuolleen tyontekijan muu sdhkoposti
luokitellaan yksityiseks.

Kuolleen opiskelijan sdhkdpostit luokitellaan yksityiseks. Tydryhman, hallintoelimen tms. j&se-
nyyteen liittyva aineisto kasitelldan tarvittaessa erikseen.

3 Muun tietoaineiston talteenottaminen

Kuolleen tyontekijan tiedostohakemistot ja niiden sisdll6t luokitellaan tarvittaessa tekijanoi-
keussé&dosten mukaan tydnantgjan omistukseen ja yksityiseen omistukseen. Tekijanoikeuslain
alainen materiaali kuuluu tekijanoikeuden haltijalle yksinoikeudella.
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Tyontekijan henkilokohtaisella tydasemalla oleva muu aineisto kuin séhkdposti tallennetaan
erilliselle tallenteelle, jota sdilytetdan vuos [kirjaamoon, tietohallintoykskk6on] merkityssa

tydasemalta [tarpeettomaks k&yneen tietoaineiston havittamisohjeen mukaisesti] ja tydasema
voidaan ottaa uudelleen kayttoon.

Kuolleen opiskelijan tietoaineistot luokitellaan yksityiseks. Tyoryhmén, halintoelimen tms. j&
senyyteen liittyva aineisto kasitelléan tarvittaessa erikseen.

valatavalla Tiedostojen palauttaminen varmuuskopiolta levylle voi tapahtua vain erityisen
painavista syista [hallintojohtajan] padtoksella

4 Luovutukset

Luovutettavaks hyvaksytty yksityisaineisto toimitetaan luovutuksen kohteelle erikseen sovitta-
vallatavalla

TyoOnantagjale kuuluva aineisto luovutetaan kuolleen henkilon esimiehelle.
Luovutukset kirjataan.

5 Yliopiston kayttoon antamat tyovalineet ja niiden aineistot
Mikali yliopisto oli antanut henkil6lle etdkayttoa varten tyovéalineita kuten tydaseman jatieto-
lilkennevélineet, se pyytaa kuolinpeséé palauttamaan valineet ja muun mahdollisen tyonantgjalle
kuuluvan omaisuuden, myds tietoaineistot. Sama koskee tyontekijan omistamilla tytasemilla
mahdollisesti Sjaitsevia tyonantagjale kuuluvia tietoaineistoja. Palautetut tietoaineistot kasitel-
[&8n kuten edella on mainittu.

6 Kayttg an tunnuksen poistaminen

Edell& olevien toimien jalkeen kuolleen henkilén tunnus poistetaan normaalin kdytanndn mu-
kaisesti.



